Guatemala 29 de enero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Administrador:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General

No.029

-32-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 6-202 1, correspondientes al periodo del 4 al 31

de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Seric: CE3EC9CE
Nimero de DTE: 3205120511,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesoré en la gestion creacion y levantamiento de datos de las actividades a realizar en marco de la
celebracion del Bicentenario,

Se brindo asesoria en la elaboracién, revision y analisis de documentacién para firma del
Administrador General.

Asesoré en la revision y analisis de los formularios de requisicion para compras de suministros de la
unidad ejecutora 101.

Se brind6 asesoria y acompafiamientos en las diferentes reuniones del comité de Bicentenario,
Asesoré y di acompafiamiento para en seguimiento a requerimientos de informacion del ministerio
pliblico.

Asesoré y di acompafiamiento en seguimiento a la solicitud de informacién al ministerio publico sobre
el museo caracol del tiempo en el departamento de Retalhuleu.

RESULTADOS OBTENIDOS:

OBDULIO ALBERTO RAMOS LEON

Se obtuve la informacién y se consolidado para la presentacion al Sefior Ministro definiendo las
actividades a realizar.

Se revisaron y corrigieron los diferentes documentos previos a ser firmados y autorizados.

Se verificaron los documentos de soporte y las necesidades para las compras que se gestionan.

Se realizaron reuniones con Directores Generales y Vice Ministros para validar los avances de
proyectos Bicentenario y prioritarios seglin la grafica de Gantt por cada unidad ejecutora,

Se cumplié con lo requerido por el Ministerio Publico,

Se obtuvieron las copias del expediente judicial para el analisis cyregpandiente.

COLEGIADO 17,999




